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Ausbildungsweg
Die dreijahrige Ausbildung erfolgt im dualen System:

* Theorie: 1-2 Tage/Woche an der Partnerschule
Kaufmannische Schule | in Stuttgart oder
Carl-Helbing-Schule in Emmendingen

* Praxis: 3-4 Tage/pro Woche in der Stiftungsverwaltung

Vergiitung und Leistungen

* 1. Ausbildungsjahr: 1.218,26 €

* 2. Ausbildungsjahr: 1.268,20 €

* 3. Ausbildungsjahr: 1.314,02 €

* Fahrtkostenzuschuss zur Berufsschule

+ Ubernahme von Schulgeld und Ausbildungsmitteln

Inhalte
* Arbeits- und sozialrechtliche Grundlagen
* Allgemeine kaufmannische Tatigkeiten im
Finanz- und Rechnungswesen
* Planen und Organisieren von Verwaltungsvorgangen
* Leistungsabrechnung mit verschiedenen Kostentragern

» Kundenkontakt (z.B. Auskinfte erteilen, Ansprechpartner
beraten)

Zugangsvoraussetzungen

* Realschulabschluss bzw. mittlerer Bildungsabschluss oder
* (Fach-) Hochschulreife

« Sicheres, freundliches und kundenorientiertes Auftreten

* Zuverlassigkeit und Sorgfalt

* Gute MS-Office-Kenntnisse
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Bewerbung und Riickfragen an:

Luisa Wéhrle

Telefon 07422 569-3570

E-Mail bewerbungen@stiftung-st-franziskus.de

www.stiftung-st-franziskus.de/ausbildung
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